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1. паспорт ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Ввод и обработка цифровой информации
1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля (далее - программа) – является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС (приказ Минобрнауки РФ № 854 от 02.08.2013 г.) по профессии СПО 230103.02 Мастер по обработке цифровой информации в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Ввод и обработка цифровой информации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

ПК 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов. 

ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

Программа профессионального модуля используется при профессиональной подготовке по профессии ОК 016-94 16199 - Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин для всех форм обучения.

Опыт работы не требуется.
1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
· подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· сканирования, обработки и распознавания документов;

· конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;

· обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;

· создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

уметь:

· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;

· управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

· производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

· обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

· воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

· использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;

· вести отчетную и техническую документацию;

знать:
· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;

· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

· виды и параметры форматов аудио- графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

· основные приемы обработки цифровой информации;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;

· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
1.3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего – 1374 часа, в том числе:

· максимальной учебной нагрузки обучающегося – 450 часов, включая:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 
300 часов;

· самостоятельной работы обучающегося – 150 часов;

· учебной и производственной практики – 924 часа.

2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Ввод и обработка цифровой информации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 1.2
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 1.3
	Конвертировать файлы с цифровой информации в различные форматы.

	ПК 1.4
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 1.5
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОК 3
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 7
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


3. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, 

часов
	Учебная,

часов
	Производственная,

часов

(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. практические занятия,

часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК 1.1 – 1.3
	Раздел 1. 
Овладение  приемами ввода цифровой информации
	277
	89
	28
	44
	144
	

	ПК 1.4
	Раздел 2. 
Овладение приемами обработки цифровой информации
	260
	97
	49
	49
	114
	

	ПК 1.5
	Раздел 3. 
Овладение приемами создания и воспроизведения итоговых продуктов
	261
	114
	47
	57
	90
	

	
	Производственная практика, часов 
	576
	
	576

	
	Всего:
	1374
	300
	124
	150
	348
	576


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ.01) Ввод и обработка цифровой информации

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем 

часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 
Овладение  приемами ввода цифровой информации 
	
	277
	

	МДК.01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	
	89
	

	Тема 1.1.
Устройство персональных компьютеров
	Содержание
	15
	

	
	1
	Определение, классификация, основные и дополнительные устройства ПК.
	
	2

	
	2
	Состав системного блока
	
	2

	
	3
	Материнская плата: функции, технические характеристики.
	
	2

	
	4
	Процессор: функции, технические характеристики.
	
	2

	
	5
	Назначение типовых элементов.
	
	2

	
	6
	Внутренняя память: состав, функции, технические характеристики.
	
	2

	
	7
	Жесткий диск: функции, технические характеристики.
	
	2

	
	8
	Монитор: виды, функции, технические характеристики.
	
	2

	
	9
	Видеоадаптер: состав, функции, технические характеристики.
	
	2

	
	10
	Клавиатура: функции, принцип работы, свойства.
	
	2

	
	11
	Манипулятор «мышь»: функции, типы, принцип работы, свойства.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Практическая работа № 1 «Изучение устройства ПК».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Классификация ПК

Состав системного блока

Материнская плата

Процессор

Внутренняя память

Жесткий диск

Видеосистема

Устройства ввода информации
	
	

	Тема 1.2. 
Техника безопасности при работе с устройствами создания и обработки цифровой мультимедийной информации

	Содержание
	3
	

	
	1
	Нормативные документы по охране труда при работе с ПК, периферийным и мультимедийным оборудованием.
	
	2

	
	2
	Общие требования техники безопасности перед началом, во время и по окончании работы.
	
	2

	
	3
	Основные мероприятия для снижения травматизма и  устранения возможности возникновения несчастных случаев на производстве.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Практическая работа № 2 «Изучение нормативных документов по охране труда».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Нормативные документы по охране труда
Техника безопасности при работе с ПК
	
	

	Тема 1.3. 

Периферийные устройства
	Содержание
	13
	

	
	1
	Принтер: назначение, виды, правила эксплуатации.
	
	2

	
	2
	Матричный принтер: принцип действия, интерфейс подключения.
	
	2

	
	3
	Струйный принтер: принцип действия, интерфейс подключения.
	
	2

	
	4
	Лазерный принтер: принцип действия, интерфейс подключения.
	
	2

	
	5
	Диспетчер печати документов.
	
	2

	
	6
	Копировальный аппарат: назначение, виды, устройство, принцип действия, правила эксплуатации.
	
	2

	
	7
	Плоттер: назначение, виды, устройство, принцип действия.
	
	2

	
	8
	Сканер: назначение, виды, устройство, принцип действия, интерфейс подключения, правила эксплуатации.
	
	2

	
	9
	Сканирование и распознавание документов.
	
	2

	
	10
	Дигитайзер: назначение, виды, устройство, принцип действия.
	
	2

	
	Практические занятия
	5
	

	
	1
	Практическая работа № 3 «Печать и тиражирование документов на принтере».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 4 «Тиражирование документов на копировальном аппарате».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 5 «Сканирование и сохранение документов».
	
	

	
	4
	Практическая работа № 6 «Сканирование и распознавание текстовых документов».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Принтеры
Копировальный аппарат

Плоттер

Сканер

Дигитайзер

	
	

	Тема 1.4.

Мультимедийное оборудование
	Содержание
	9
	

	
	1
	Колонки: назначение, возможности, правила эксплуатации, интерфейс подключения.
	
	2

	
	2
	Звуковая карта: состав, функции, технические характеристики.
	
	2

	
	3
	Микрофон: назначение, виды, технические характеристики, правила эксплуатации.
	
	2

	
	4
	Модем: назначение, виды, технические характеристики, интерфейс подключения.
	
	2

	
	5
	Цифровая фотокамера: назначение, возможности, технические характеристики, правила эксплуатации.
	
	2

	
	6
	Цифровая видеокамера: назначение, возможности, технические характеристики, правила эксплуатации.
	
	2

	
	7
	Оверхед-проекторы и ЖК-панели: назначение, возможности, принцип работы.
	
	2

	
	8
	Мультимедийный проектор: назначение, возможности,  правила эксплуатации, интерфейс подключения.
	
	2

	
	Практические занятия
	5
	

	
	1
	Практическая работа № 7 «Работа с мультимедийным оборудованием».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 8 «Подключение кабельной системы ПК, периферийного и мультимедийного оборудования».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 9 «Настройка параметров функционирования ПК, периферийного и мультимедийного оборудования».
	
	

	
	4
	Практическая работа № 10 «Обслуживание аппаратного обеспечения».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Акустическая система
Микрофон

Модем

Цифровые камеры

Проекционные устройства

Подключение устройств к системному блоку

Настройка параметров функционирования ПК
	
	

	Тема 1.5.

Операционные системы
	Содержание
	9
	

	
	1
	Архитектура, состав, функции и классификация ОС.
	
	2

	
	2
	Принципы установки и настройки основных компонентов ОС.
	
	2

	
	3
	Принципы установки и настройки драйверов периферийного оборудования.
	
	2

	
	4
	Диски, каталоги, файлы.
	
	2

	
	Практические занятия
	9
	

	
	1 
	Практическая работа № 11 «Установка компонентов ОС».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 12 «Настройка основных компонентов графического интерфейса ОС».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 13 «Установка и настройка драйверов периферийного оборудования».
	
	

	
	4
	Практическая работа № 14 «Установка и настройка драйверов мультимедийного оборудования».
	
	

	
	5
	Практическая работа № 15 «Исследование и оптимизация жесткого диска».
	
	

	
	6
	Практическая работа № 16 «Управление файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Операционная система Windows
Диски

Каталоги и файлы
	
	

	Тема 1.6.

Кодирование и представление цифровой информации
	Содержание
	12
	

	
	1
	Методы представления графических изображений.
	
	2

	
	2
	Цвет в компьютерной графике.
	
	2

	
	3
	Принципы цифрового представления звуковой, графической, видео- и мультимедийной информации.
	
	2

	
	4
	Виды и параметры форматов графических файлов.
	
	2

	
	5
	Виды и параметры форматов  аудио-, видео- и мультимедийных файлов.
	
	2

	
	6
	Оцифровка аудиоинформации.
	
	2

	
	7
	Оцифровка видеоинформации.
	
	2

	
	8
	Методы конвертирования медиафайлов.
	
	2

	
	Практические занятия
	5
	

	
	1
	Практическая работа № 17 «Определение объема видеопамяти для хранения изображения и размера аудиофайлов».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 18 «Ввод цифровой информации в ПК с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 19 «Ввод аналоговой информации в ПК с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования».
	
	

	
	4
	Практическая работа № 20 «Конвертирование медиафайлов в различные форматы».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Методы представления графических изображений
Принципы цифрового представления звуковой, графической, видео- и мультимедийной информации

Виды и параметры форматов графических, аудио-, видео- и мультимедийных файлов

Методы конвертирования медиафайлов
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела 1.

История развития средств вычислительной техники (реферат)

Устройства ПК (разгадать ключворд)

Системный блок (ответить на вопросы)

Настройки монитора (заполнить таблицу)

Манипуляторы (сообщение на выбор)
Техника безопасности (ответ на контрольные вопросы)
Комплекс упражнений для снятия позотонического напряжения (реферат)

Принтеры (ответ на контрольные вопросы)

Фотопринтеры (сообщение)

Плоттеры (ответ на контрольные вопросы)

Сканеры (ответ на контрольные вопросы)
Подбор конфигурации компьютера для различных целей (на выбор)

Презентация на тему «Аппаратное обеспечение ПК»
Операционные системы (ответ на контрольные вопросы)
Операционная система (сообщение на выбор)

Диски, каталоги, файлы (нарисовать систему организации папок)

Форматы графических файлов (ответ на контрольные вопросы).

Презентация на тему «Форматы файлов»
Сообщение о программе-конверторе (на выбор)
	44
	

	Учебная практика


	Виды работ
	144
	

	
	Работа с устройствами ПК
	
	

	
	Управление файлами данных
	
	

	
	Ввод цифровой и аналоговой информации в ПК с различных устройств
	
	

	
	Съемка цифровых и аналоговых изображений
	
	

	Раздел 2. 
Овладение  приемами обработки цифровой информации
	
	260
	

	МДК.01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	
	97
	

	Тема 2.1. 
Технологии обработки графической цифровой информации


	Содержание 
	35
	

	
	1. 
	Понятие мультимедиа.
	
	2

	
	2. 
	Мультимедиа-программы: виды, свойства, настройка, применение.
	
	2

	
	3. 
	Программы обработки графических изображений: назначение, разновидности и функциональные возможности.
	
	2

	
	4. 
	Интерфейс программы CorelDRAW.
	
	2

	
	5. 
	Основы работы с объектами.
	
	2

	
	6. 
	Создание иллюстраций.
	
	2

	
	7. 
	Эффект объема.
	
	2

	
	8. 
	Перетекание.
	
	2

	
	9. 
	Работа с текстом. Применение специальных эффектов для фигурного текста.
	
	2

	
	10. 
	Сохранение и загрузка изображений.
	
	2

	
	11. 
	Интерфейс программы Adobe Photoshop.
	
	2

	
	12. 
	Основные приемы выделения областей.  Типы выделений.
	
	2

	
	13. 
	Маски и каналы.
	
	2

	
	14. 
	Виды работ с выделенными объектами: перемещение, дублирование, преобразование.
	
	2

	
	15. 
	Основы работы со слоями. Коллаж.
	
	2

	
	16. 
	Основные приемы создания растрового изображения.
	
	2


	
	17. 
	Редактирование растрового изображения.
	
	2

	
	18. 
	Работа с текстом.
	
	2

	
	Практические занятия
	43
	

	
	1
	Практическая работа № 21 «Рабочее окно Corel DRAW».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 22 «Создание изображений из простых фигур».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 23 «Закраска рисунков. Вспомогательные режимы работы».
	
	

	
	4
	Практическая работа № 24 «Создание иллюстраций».
	
	

	
	5
	Практическая работа № 25 «Получение объемных фигур».
	
	

	
	6
	Практическая работа № 26 «Эффект перетекания».
	
	

	
	7
	Практическая работа № 27 «Работа с текстом».
	
	

	
	8
	Практическая работа № 28 «Сохранение и загрузка изображений в Corel DRAW».
	
	

	
	9
	Практическая работа № 29 «Обмен файлами между графическими редакторами».
	
	

	
	10
	Практическая работа № 30 «Работа с фотокамерой: съемка и передача цифровых изображений с фотокамеры на ПК».
	
	

	
	11
	Практическая работа № 31 «Экспорт и импорт графических изображений в различные графические редакторы».
	
	

	
	12
	Практическая работа № 32 «Рабочее окно Adobe Photoshop».
	
	

	
	13
	Практическая работа № 33 «Выделение областей».
	
	

	
	14
	Практическая работа № 34 «Комбинирование различных типов выделений».
	
	

	
	15
	Практическая работа № 35 «Работа с выделенными объектами: перемещение, дублирование, преобразование».
	
	

	
	16
	Практическая работа № 36 «Поворот и обрезка изображений».
	
	


	
	17
	Практическая работа № 37 «Основы работы со слоями».
	
	

	
	18
	Практическая работа № 38 «Создание коллажа».
	
	

	
	19
	Практическая работа № 39 «Создание растрового изображения».
	
	

	
	20
	Практическая работа № 40 «Раскрашивание черно-белых изображений».
	
	

	
	21
	Практическая работа № 41 «Добавление текста к растровому изображению».
	
	

	
	22
	Практическая работа № 42 «Монтаж растровых изображений».
	
	

	
	23
	Практическая работа № 43 «Основы коррекции тона».
	
	

	
	24
	Практическая работа № 44 «Основы коррекции цвета».
	
	

	
	25
	Практическая работа № 45 «Замена цвета в изображении. Цветовой баланс».
	
	

	
	26
	Практическая работа № 46 «Удаление и восстановление элементов изображений».
	
	

	
	27
	Практическая работа № 47 «Ретуширование портретов».
	
	

	
	28
	Практическая работа № 48 «Работа с контурами».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Средства мультимедиа.

Мультимедиа-программы.

Создание растрового изображения.

Раскрашивание черно-белого изображения.

Редактирование растрового изображения.

Создание иллюстраций.

Добавление текста к графическим изображениям.

Создание объемных изображений.

Использование перетекания.
	
	

	Тема 2.2. 
Технологии обработки звуковой информации
	Содержание
	5
	

	
	1.
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для обработки звука.
	
	2

	
	2.
	Основные приемы редактирования звукового файла.
	
	2

	
	3.
	Удаление шума. 
	
	2

	
	4.
	Усиление сигнала.
	
	2

	
	5.
	Разбиение аудиозаписи на фрагменты. 
	
	2

	
	6.
	Применение различных аудио эффектов.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Практическая работа № 49 «Монтаж фонограммы по заданным условиям».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Аудиоредакторы.

Редактирование звукового файла.

Аудиоэффекты.


	
	

	Тема 2.3.

Технологии обработки видеоизображений
	Содержание
	8
	

	
	1
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для обработки видео.
	
	2

	
	2
	Интерфейс программы «Киностудия».
	
	2

	
	3
	Основные приемы обработки видеоизображения.
	
	2

	
	4
	Монтаж видеоклипа.
	
	2

	
	5
	Добавление титров к видеоклипу.
	
	2

	
	6
	Сохранение и просмотр видео.
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Практическая работа № 50 «Работа с видеокамерой: съемка и передача цифрового изображения с видеокамеры на ПК».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 51 «Редактирование видеофрагмента».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 52 «Монтаж видеоклипа».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Видеоредакторы.

Обработка видеоизображений.

Монтаж видеоклипа.

Сохранение и просмотр видео.
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела 2.

Сообщение о мультимедийной программе (на выбор)

Сравнительная характеристика векторной и растровой графики (заполнить таблицу)

Редактор Adobe Photoshop (ответ на контрольные вопросы)

Индивидуальный проект по редактированию растрового изображения

Редактор CorelDraw (ответ на контрольные вопросы)

Индивидуальный проект по созданию векторного изображения

Программы для написания музыки (сообщение)

Программы-анализаторы аудио (доклад)

Реставраторы аудио (сообщение)

Индивидуальный проект по созданию фонограммы

Видео редактор (реферат)

 Индивидуальный проект по монтажу видеоклипа
	49
	

	Учебная практика
	Виды работ
	114
	

	
	Работа с редакторами векторной графики
	
	

	
	Работа с редакторами растровой графики
	
	

	
	Работа с аудиоредакторами
	
	

	
	Работа с видеоредакторами
	
	

	Раздел 3.

Овладение приемами создания и воспроизведения итоговых продуктов
	
	261
	

	МДК.01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	
	114
	

	Тема 3.1.
Создание печатных публикаций
	Содержание
	3
	

	
	1
	Интерфейс программы MS Publisher.
	
	2

	
	2
	Основные приемы работ.
	
	2

	
	3
	Основные правила создания публикаций для печати.
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Практическая работа № 53 «Создание визитки, календаря, открытки».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 54 «Создание и печать буклета».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 55 «Создание бюллетеня».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Программа MS Publisher.

Создание печатных публикаций.
	
	

	Тема 3.2.

Создание презентаций
	Содержание
	8
	

	
	1
	Интерфейс программы MS PowerPoint.
	
	2

	
	2
	Режимы создания и просмотра презентации.
	
	2

	
	3
	Ввод содержимого слайда.
	
	2

	
	4
	Создание эффектов анимации. Настройка анимации.
	
	2

	
	5
	Гиперссылки и управляющие кнопки.
	
	2

	
	6
	Настройка презентации. Настройка времени.
	
	2

	
	7
	Звукозапись. Звуковые переходы. Добавление видео.
	
	2

	
	8
	Виды демонстраций и параметры показа слайдов. 
	
	2

	
	9
	Печать слайдов.
	
	2

	
	10
	Упаковка презентации.
	
	2

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Практическая работа № 56 «Создание презентации».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 57 «Создание слайд-шоу».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Создание презентаций (анимированных роликов).
	
	

	Тема 3.3.

Создание видеороликов
	Содержание
	5
	

	
	1
	Импорт исходных фото, видео, аудиофайлов.
	
	2

	
	2
	Анимация.
	
	2

	
	3
	Визуальные эффекты.
	
	2

	
	4
	Добавление звука.
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Практическая работа № 58 «Создание слайд-шоу».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 59 «Создание видеоролика».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Импорт исходных файлов.

Эффекты анимации.

Визуальные эффекты.

Работа со звуком.

Этапы создания слайд-шоу.


	
	

	Тема 3.4.

Создание анимации
	Содержание
	17
	

	
	1
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ создания анимации.
	
	2

	
	2
	Интерфейс программы Adobe Flash Professional.
	
	2

	
	3
	Настройка параметров проекта.
	
	2

	
	4
	Инструменты выделения и рисования.
	
	2

	
	5
	Основные приемы работ с объектами и группами.
	
	2

	
	6
	Импорт внешних изображений и работа с библиотекой.
	
	2

	
	7
	Работа со слоями и временной шкалой.
	
	2

	
	8
	Покадровая анимация.
	
	2

	
	9
	Анимация движения.
	
	2

	
	10
	Анимация формы объекта.
	
	2

	
	11
	Анимация цвета объекта.
	
	2

	
	12
	Использование фильтров при редактировании объектов.
	
	2

	
	13
	Работа с аудио во Flash.
	
	2

	
	14
	Работа с видео во Flash.
	
	2

	
	15
	Сохранение анимационного фильма.
	
	2

	
	Практические занятия
	16
	

	
	1
	Практическая работа № 60 «Работа с объектами, группами в редакторе анимации».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 61 «Создание анимационного изображения с несколькими слоями». 
	
	

	
	3
	Практическая работа № 62 «Создание покадровой анимации».
	
	

	
	4
	Практическая работа № 63 «Создание анимации движения».
	
	

	
	5
	Практическая работа № 64 «Создание анимации объектов».
	
	

	
	6
	Практическая работа № 65 «Использование фильтров при редактировании объектов».
	
	

	
	7
	Практическая работа № 66 «Создание анимации с использованием эффектов».
	
	

	
	8
	Практическая работа № 67 «Добавление звука в анимационный фильм».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Программы для создания анимации.

Создание объектов в редакторе анимации.

Работа со слоями.

Создание покадровой анимации.

Создание анимации движения.

Создание анимации формы.

Создание анимации цвета.

Работа с аудио и видео.

Параметры сохранения флэш-ролика.
	
	

	Тема 3.5.

Воспроизведение медиафайлов
	Содержание
	3
	

	
	1
	Запись медиафайлов на различные носители.
	
	2

	
	2
	Разновидности и функциональные возможности программ для воспроизведения аудио-, визуального контента и медиафайлов.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Практическая работа № 68 «Запись медиафайлов на различные носители».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 69 «Воспроизведение аудио-, визуального контента и медиафайлов средствами ПК и мультимедийного оборудования».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Средства записи медиафайлов на различные носители.

Программы для воспроизведения медиафайлов.
	
	

	Тема 3.6.

Технологии создания 
web-страниц
	Содержание
	31
	

	
	1
	Глобальная компьютерная сеть Интернет.
	
	2

	
	2
	Адресация в Интернете.
	
	2

	
	3
	Протокол передачи данных TCP/IP.
	
	2

	
	4
	Настройка соединения и подключение к Интернету.
	
	2

	
	5
	Электронная почта. 
	
	2

	
	6
	Создание почтового ящика.
	
	2

	
	7
	Отправка электронных сообщений.
	
	2

	
	8
	Технология Word Wide Web.
	
	2

	
	9
	Браузеры.
	
	2

	
	10
	Файловые архивы.
	
	2

	
	11
	Поиск информации в Интернете.
	
	2

	
	12
	Интерактивное общение в Интернете.
	
	2

	
	13
	Мультимедиа технологии в Интернете.
	
	2

	
	14
	Электронная коммерция в Интернете.
	
	2

	
	15
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц.
	
	2

	
	16
	Правила создания Web-сайта.
	
	2

	
	17
	Создание Web-сайта с помощью программы MS Publisher.
	
	2

	
	18
	Основные понятия языка HTML. Возможности создания Web-страниц.
	
	2

	
	19
	Структура Web-страницы.
	
	2

	
	20
	Форматирование текста.
	
	2

	
	21
	Форматирование шрифта.
	
	2

	
	22
	Цвет фона и текста.
	
	2

	
	23
	Вставка таблиц.
	
	2

	
	24
	Вставка изображений.
	
	2

	
	25
	Гиперссылки.
	
	2

	
	26
	Списки.
	
	2

	
	27
	Формы.
	
	2

	
	28
	Интерфейс инструментальной системы разработки сайтов MS FrontPage.
	
	2

	
	29
	Основные приемы работы.
	
	2

	
	Практические занятия
	18
	

	
	1
	Практическая работа № 70 «Создание почтового ящика. Отправка электронных сообщений».
	
	

	
	2
	Практическая работа № 71 «Навигация по ресурсам сети Интернет и поиск информации».
	
	

	
	3
	Практическая работа № 72 «Создание Web-сайта с помощью программы MS Publisher».
	
	

	
	4
	Практическая работа № 73 «Создание HTML-страницы, содержащей текстовый материал».
	
	

	
	5
	Практическая работа № 74 «Создание HTML-страницы, содержащей таблицы».
	
	

	
	6
	Практическая работа № 75 «Создание HTML-страницы с использованием тегов языка HTML».
	
	

	
	7
	Практическая работа № 76 «Размещение списков на HTML-странице».
	
	

	
	8
	Практическая работа № 77 «Создание формы с использованием тегов языка HTML».
	
	

	
	9
	Практическая работа № 78 «Создание Web-сайта с использованием тегов языка HTML».
	
	

	
	10
	Практическая работа № 79 «Создание Web-сайта с помощью программы MS FrontPage».
	
	

	
	Примерная тематика домашних заданий
	
	

	
	Адресация в Интернете.
Подключение к Интернету и настройка соединения.

Электронная почта.

Браузеры. Поиск информации в Интернете.

Программы для создания веб-страниц.

Основные теги языка HTML.

Теги форматирования текста и шрифта.

Теги списков. Теги таблицы.

Вставка изображения.

Организация навигации с помощью гиперссылок.

Создание формы на веб-странице.
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела 3. 

Индивидуальный проект по созданию буклета в программе MS Publisher
Программа Power Point (ответ на контрольные вопросы)

Индивидуальный проект по созданию слайд-шоу

Индивидуальный проект по создания видеоролика

Программа Adobe Flash Professional (ответ на контрольные вопросы)

Индивидуальный проект по созданию анимации

       Запись медиафайлов на CD
       Создание сайта (ответ на контрольные вопросы)

      Индивидуальный проект по созданию веб-сайта
	57
	

	Учебная практика
	Виды работ
	90
	

	
	Работа со средствами мультимедиа
	
	

	
	Работа в глобальных сетях
	
	

	
	Конструирование сайтов
	
	

	Производственная практика
	Виды работ
	576
	

	
	Работа с устройствами ПК
	
	

	
	Управление файлами данных
	
	

	
	Ввод цифровой и аналоговой информации в ПК с различных устройств
	
	

	
	Съемка цифровых и аналоговых изображений
	
	

	
	Работа с редакторами растровой графики
	
	

	
	Работа с редакторами векторной графики
	
	

	
	Работа со средствами мультимедиа
	
	

	
	Работа в глобальных сетях
	
	

	
	Конструирование сайтов
	
	

	Всего
	1374
	


4. условия реализации ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебных кабинетов: «Информатики, информационных технологий»; «Мультимедиа-технологий».
Оборудование учебных кабинетов и рабочих мест кабинетов: 
· автоматизированное рабочее место преподавателя, включающее: компьютер с подключением к Интернету, принтеры, сканер, устройство тиражирования, аудио-, фото-, видеооборудование, мультимедийный проектор, программное обеспечение общего и профессионального назначения, комплект учебно-справочной документации;

· автоматизированные рабочие места учащихся, включающие: мультимедийный компьютер (с наушниками и микрофоном) с подключением к Интернету, программное обеспечение общего и профессионального назначения;

· комплект учебно-методической документации;

· наглядные пособия.

Реализация профессионального модуля предполагает обязательную учебную и производственную практики. Учебная практика проводится параллельно с теоретическими занятиями (рассредоточено), а производственная практика - концентрированно. 

4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Богатюк В.А. Оператор ЭВМ: учеб. пособие для нач. проф. образования/ В.А. Богатюк, Л.Н. Кунгурцева. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2010.
2. Киселев С.В. Оператор ЭВМ: учебник для учреждений нач. проф. образования/ С.В. Киселев. – 6-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2011.

Дополнительные источники:

1. Аппаратные средства персонального компьютера: учеб. пособие / 
С.В. Киселев, С.В. Алексахин, А.В. Остроух и др. – 2-е изд., испр. – М.: Издательский центр «Академия», 2011. 

2. Гохберг Г.С. Информационные технологии: учебник для студ. сред. проф. образования / Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – 
4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2008

3. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Элективный курс: практикум / Л.А. Залогова. – 2-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2007. 

4. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Элективный курс: учебное пособие / Л.А. Залогова. – 3-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009. 

5. Келим Ю.М. Вычислительная техника: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Ю.М. Келим. – 4-е изд., перераб. и доп. – М.: Издательский центр «Академия», 2008.

6. Киселев С.В. Операционные системы: учеб. пособие / С.В. Киселев, С.В. Алексахин, А.В. Остроух. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. 

7. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учеб. пособие для нач. проф. образования / 
М.Ю. Свиридова. – М.: Издательский центр «Академия», 2007. 

8. Свиридова М.Ю. Создание презентации в Power Point: учеб. пособие для нач. проф. образования / М.Ю. Свиридова. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. 

9. Сидоров В.Д. Аппаратное обеспечение ЭВМ: учеб. для нач. проф. образования / В.Д. Сидоров, Н.В. Струмпэ. – М.: Издательский центр «Академия», 2011. 

10. Струмпэ Н.В. Аппаратное обеспечение ЭВМ. Практикум: учеб. пособие для нач. проф. образования / Н.В. Струмпэ, В.Д. Сидоров. – 
М.: Издательский центр «Академия», 2011.

11. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы: учеб. пособие для нач. проф. образования / Н.В. Струмпэ. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2009. 

12. Тозик В.Т. Компьютерная графика и дизайн: учебник для нач. проф. образования / В.Т. Тозик, Л.М. Корпан. – М.: Издательский центр «Академия», 2011.

13. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов / Н.Д. Угринович. – 4-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2007. 

Интернет-ресурсы:
1. http://panoramayrokov.narod.ru/operaz.htm - уроки по информатике (25.08.2015).

2. http://elbook.elisdn.ru/pages/lesson_02/page_03.html - обработка звука и видео (25.08.2015).

3. http://flash-book.ru/ - создание анимации в Adobe Flash (25.08.2015).
4. http://helpx.adobe.com/ru/flash/using/publishing-flash-documents.html - создание и публикация анимации Adobe Flash (25.08.2015).
5. http://www.modern-computer.ru/practice/macromedia-flash/prcatic-macromedia-flash-mx.html - практические работы по растровой и векторной графике, анимации, созданию сайтов (25.08.2015).

6. http://phot-style.ru/osnovy-photoshop/obzor-instrumentov-photoshop/instrumenty-retushirovaniya-chast-4.html - уроки Photoshop (25.08.2015).

7. http://www.photoshop-master.ru/ - видеоуроки по Photoshop (25.08.2015).
8. http://www.rusedu.ru/subcat_26.html – архив учебных программ и презентаций – раздел «Информатика» (25.08.2015).

9. http://www.rusedu.ru/subcat_10.html – архив учебных программ и презентаций – раздел «Учебные программы по Информатике и ИКТ» (25.08.2015).

10. http://www.intuit.ru/ – Интернет-Университет информационных технологий. Примеры курсов: Microsoft Windows для пользователя, Работа в современном офисе, Практическая информатика, Введение в HTML, Безопасность сетей, Основы операционных систем и др.  (25.08.2015).

11. http://www.pinnaclesys.ru/ – Монтаж, захват видео (25.08.2015).

12. http://www.photosoft.ru/?ks_cat=16 – Софт платных и бесплатных программ для обработки видео, фото, аудио, создания слайд-шоу, анимации, web и т.д. (25.08.2015).

13. http://gootsite.narod.ru/ – создание сайтов (25.08.2015).
14. http://www.sdelayvideo.ru/obrabotkavideo – Создание видео (25.08.2015).
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Изучение ПМ.01 проходит  рассредоточено (одновременно с освоением основной профессиональной образовательной программы CПО).
Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках профессионального модуля «Ввод и обработка цифровой информации» является освоение учебной практики для получения первичных профессиональных навыков.
По завершению освоения профессионального модуля ПМ.01 проводится экзамен. При подготовке к экзамену обучающимся оказываются консультации.
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу: 

Реализация основной профессиональной образовательной программы по профессии среднего профессионального образования обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими высшее профессиональное образование, соответствующее профилю модуля «Ввод и обработка цифровой информации» и профессии «Мастер по обработке цифровой информации». Мастера производственного обучения имеют 3 разряд по профессии рабочего. Преподаватели и мастера производственного обучения должны проходить стажировку в профильных организациях не реже одного раза в 3 года.
5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
(ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)
	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 1.1 Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование
	Организация труда на рабочем месте:

· соответствие рабочего места эргономическим показателям.

Подключение кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования в соответствии с технической документацией к оборудованию: 

· правильная последовательность;
· соответствие схеме подключения.

Настройка параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования:

· точность определения параметров оборудования;

· оптимальность выбора настроек параметров.
Настройка параметров основных компонентов графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов
· оптимальность выбора настроек параметров.
	Практические работы

Зачетные работы

Экзамен по ПМ


	ПК 1.2 Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей
	· Наличие изображения, снятого на фото- и видеокамере, в ПК

· Наличие электронной копии бумажного документа

· Выбор нужного режима сканирования

· Размещение документов в указанной папке
	Практические работы

Зачетные работы

Экзамен по ПМ


	ПК 1.3 Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	· Наличие файлов с одинаковым содержимым, но сохраненных в разных форматах


	Практические работы

Зачетные работы

Экзамен по ПМ


	ПК 1.4 Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	· Наличие итогового продукта

· Выбор оптимального редактора для решения поставленной задачи
	Практические работы

Зачетные работы

Экзамен по ПМ


	ПК 1.5 Создавать и воспроизводить  видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	· Наличие итогового продукта

· Выбор оптимального приложения для создания итогового продукта

· Эстетичность итогового продукта

· Представление итогового продукта в указанном виде (бумажном, электронном)

· Передача итогового продукта указанным способом

· Воспроизведение итогового продукта и решение возникающих проблем


	Практические работы

Зачетные работы

Экзамен по ПМ



Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Демонстрация интереса к будущей профессии.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 2 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач.
	

	ОК 3 Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	· оценка эффективности и качества выполнения работы;

- самоанализ и коррекция результатов собственной работы.
	

	ОК 4 Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	· эффективный поиск необходимой информации;

· использование различных источников, включая электронные.
	

	ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Использование информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	

	ОК 6 Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения.
	

	ОК 7 Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	Применение полученных знаний и умений при исполнении воинской обязанности.
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